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			Comment ajouter un fichier PDF sur une Page ou l’afficher en pleine page ? quelles règles d’archivage choisir ?

1. Ajouter un lien vers le PDF sur une Page

Renommer le fichier PDF

	Sélectionnez le document au format PDF sur votre ordinateur
	Renommez le fichier en respectant les règles de nommage et en terminant par l’année et le mois, afin que les fichiers soient triés dans l’ordre chronologique.


Exemple : info-paroisse-ville-2017-01.pdf

Ajouter le PDF à la Page

	Placez la souris à l’endroit où vous souhaitez insérer le lien vers le document PDF
	Cliquez Ajouter un média 




	Soit Téléverser des fichiers > Glisser votre PDF ou Cliquer Bibliothèque de médias
	dans la liste Tous les éléments média, sélectionnez : 
	PDF
	votre fichier PDF



	Dans la fenêtre à droite, modifiez si besoin le titre du fichier qui apparaîtra dans la page
	Lier à : laisser Fichier Média
	Cliquer en bas Insérer dans la page



	Publiez ou mettez à jour la Page


	Exemple de lien cliquable vers le PDF ajouté à la page : Premiers-Pas-WordPress-Bonnenouvelle.fr


Modifier le lien pour ouvrir le PDF dans un nouvel onglet ou le renommer

	Cliquez sur le lien




Modifier le lien pour ouvrir le PDF dans un nouvel onglet

	A droite, cliquez sur le crayon pour le modifier
	A droite du lien, cliquez la roue crantée








Cochez Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
	Cochez Ouvrir le lien dans un nouvel onglet


	Vous pouvez modifier aussi ici le titre du PDF qui apparaîtra en lien
	Cliquez Mettre à jour


	Lien vers le PDF modifié : Premiers pas sur WordPress-Bonnenouvelle.fr


2. Afficher un PDF en pleine page

Vous pouvez aussi insérer un PDF en pleine page, ce qui augmente ses chances d’être lu en ligne et d’être téléchargé.

Insérer le fichier PDF dans la Page

	Renommer le PDF en, exemple : St-Helier-26-janvier20.pdf sans espaces, ni accents
	+Créer fichier média et glisser-déposer le PDF dans la bibliothèque des médias
	Aller dans Articles publiés ou Pages publiés
	Dupliquer votre dernière feuille d’infos
	La modifier dans Articles ou Pages en brouillon
	Mettre à jour son titre, le résumé et le champs Extrait
	Copier son titre
	Le coller dans le champs dessous : Permalien > Modifier + OK
	Cliquez l’onglet [Texte], à droite du titre de la Page
	Cliquez Ajouter un média
	Cliquez Bibliothèque de médias
	Dans la liste Tous les éléments média, sélectionnez PDF > votre fichier PDF
	Dans la fenêtre du média, colonne de droite, Sélectionnez et copiez le contenu du champ Copier le lien : CTRL + A, puis CTRL + C



	Collez ou mettez à jour l’adresse entre les balises entre crochets [pdfviewer] et [/pdfviewer] comme :

[pdfviewer]https://aide.bonnenouvelle.fr/wp-content/uploads/2017/07/info-paroisse-janvier-1.pdf[/pdfviewer]
	Publiez ou mettez à jour la Page



Astuce !

L’adresse du PDF ne doit pas être cliquable, ni apparaître soulignée. Pour éviter sa transformation en lien, mettre à jour le lien à partir de l’onglet [Texte], à droite du titre de la Page.



Le document PDF s’affiche en pleine page. Vous pouvez naviguer entre les pages, effectuer des recherches, imprimer, télécharger le PDF…

 

Astuce Gain de temps !

	Votre site est livré avec un Article “Afficher un PDF – Modèle” en mode brouillon, nous vous conseillons de toujours dupliquer cette page ou votre dernière page. Ainsi, vous n’aurez qu’à changer l’adresse web du fichier PDF.
	Pour mettre à jour très rapidement une page avec un PDF qui a changé, il suffit de remplacer le fichier PDF, voir Remplacer un média.


Afficher un PDF ne fonctionne que pour les Pages et Articles.






Si votre site utilise la nouvelle extension : Incorporer un PDF

Insérer un PDF est aussi simple que de télécharger une image dans une page WordPress. Plus besoin de passer forcément par la médiathèque pour ajouter le PDF.

Incorporer le fichier PDF en 10 étapes

	Renommer le PDF sans espaces, ni accents en, exemple : St-Helier-26-janvier-2020.pdf 
	Aller dans Articles publiés ou Pages publiées dupliquer ou copier dans un nouveau brouillon votre dernière feuille d’infos
	La modifier dans Articles ou Pages en brouillon
	Mettre à jour son titre, le résumé, copiez le résumé dans le champs Extrait
	Copier son titre
	Le coller dans le champs dessous : Permalien > Modifier + OK
	Cliquer Ajouter un média
	Glisser et déposer le PDF n’importe où dans la médiathèque
	Cliquer Insérer dans la publication

Cela génère un code court qui affiche votre PDF.
	Publier ou mettre à jour la Page


info-paroisse-janvier-1


Règles d’archivage

Nous vous conseillons de définir des règles d’archivage des contenus de votre site et de ne garder en ligne que la dernière version de votre bulletin ou les 4 dernières ;

– la dernière en pleine page

– et les liens vers les trois dernières sous le PDF en pleine page

ou de créer un Article distinct par bulletin, ce qui prend plus de temps.

Il n’y a pas d’archives sur un bon site.



J’aime ça :
J’aime chargement…
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		Recevoir les derniers tutos




Prénom


Nom

E-mail


Adresse de votre site
Copier-coller l'adresse de votre site
mercier-st-paul.fr
paroisses-sarreguemines.fr
saintlouisdegarches.fr
sjclunyfrancesuisse.fr
sj-cluny.org
rosedelima.org
acofrance.fr et acofrance.org
eglisecatholiquesaintouen.com
centresaintmarc-grenoble.fr
saintmichelnantua.com
paroisses-marnes-vaucresson.fr
soeursmariejosephetmisericorde
org
paroisselechesnay.com
paroissetlslahaye.com
paroisse-boisdarcy.fr
paroisses-st-nazaire-briere.fr
espacemissionnairereimsest.fr
lycee-beausejour.com
saintsymphorien.net
paroisse-pontoise.fr
paroisse-sevres.fr
notredameversailles.fr et notredameversailles.org
notredamedesarmees.com
sainteanneduperche.com
paroissechaville.com




  J'accepte de recevoir les derniers tutoriels de Bonnenouvelle.fr par mail. Désabonnement en un clic







	

		
		Astuce
			Vider le cache navigateur



		Rejoindre notre Groupe Facebook
Pour ne rien rater des évolutions et de la maintenance de votre site !
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	E-mail*
                            
                        

	Téléphone

	Votre message* 

	Politique de confidentialité*Votre e-mail ne sera pas partagé avec quiconque.
 J'accepte d'être recontacté(e) par mail par Bonnenouvelle.fr

	

	Pour soumettre ce formulaire, vous devez accepter notre Déclaration de confidentialité*Déclaration de confidentialité
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	EmailCe champ n’est utilisé qu’à des fins de validation et devrait rester inchangé.





          
            
            
            
            
            
            
            
            
            
        

                        96561

                        

	

						

				

			

					
			
						
			Concevoir son site
	Guide de l’éditeur WordPress PDF
	Mentions légales


		

						
					© 2024 Aide.Bonnenouvelle.fr • Construit avec  GeneratePress				

			

		
		



					
				    
    

    

    


	
		

		Gérer le consentement aux cookies

		
			
		

	


	

	
		Ce site utilise des cookies pour optimiser son fonctionnement et l'expérience de ses visiteurs.
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					Le stockage ou l’accès technique est strictement nécessaire dans la finalité d’intérêt légitime de permettre l’utilisation d’un service spécifique explicitement demandé par l’abonné ou l’utilisateur, ou dans le seul but d’effectuer la transmission d’une communication sur un réseau de communications électroniques.
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					Le stockage ou l’accès technique est nécessaire dans la finalité d’intérêt légitime de stocker des préférences qui ne sont pas demandées par l’abonné ou l’utilisateur.
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								Statistiques
							
							
								
							
						
				
				
					Le stockage ou l’accès technique qui est utilisé exclusivement à des fins statistiques.
					Le stockage ou l’accès technique qui est utilisé exclusivement dans des finalités statistiques anonymes. En l’absence d’une assignation à comparaître, d’une conformité volontaire de la part de votre fournisseur d’accès à internet ou d’enregistrements supplémentaires provenant d’une tierce partie, les informations stockées ou extraites à cette seule fin ne peuvent généralement pas être utilisées pour vous identifier.
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					Le stockage ou l’accès technique est nécessaire pour créer des profils d’utilisateurs afin d’envoyer des publicités, ou pour suivre l’utilisateur sur un site web ou sur plusieurs sites web à des fins de marketing similaires.
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